[bookmark: _GoBack]Formulario de Aplicación

	Apellido(s): 

	Nombre(s): 

	Sexo: 

	Lugar y fecha de nacimiento:

	Nacionalidad(es):


	Dirección actual, incluyendo teléfono y correo electrónico:




Describa su experiencia específica para el puesto:
	





Formación Académica
	Título más reciente
· 

	Universidad / institución:  

	Fecha y lugar: 

	Otros títulos universitarios relevantes / entrenamientos:
·  

	Universidad / institución: 



Experiencia laboral
	Empleo actual desde: 
	Cargo / salario: 


	Responsabilidades:


	Jefe Inmediato: 
	Motivo de salida:

	Empleos anteriores 
Desde:	hasta: 
	Cargo / salario : 


	Responsabilidades:


	Jefe inmediato
	Motivo de salida:



	Empleos anteriores:
Desde:	hasta: 
	Cargo / salario : 

	Responsabilidades:


	Jefe inmediato
	Motivo de salida:

	Desde:	hasta: 
	Cargo / salario: 

	Responsabilidades:


	Jefe inmediato
	Motivo de salida:

	Desde:	hasta: 
	Cargo / salario: 

	Responsabilidades:


	Jefe inmediato
	Motivo de salida:








Idiomas

	
	Nivel de habilidad oral 
	Nivel de habilidad escrita

	Idioma
	Avanzado
	Medio
	Básico
	
	Avanzado
	Medio
	Básico

	Español
	
	
	
	
	
	
	

	Ingles
	
	
	
	
	
	
	

	Otro: 
	
	
	
	
	
	
	

	Especifique
	
	
	
	
	
	
	




	Detalle
	Título / Cargo
	Lugar
	Desde / Hasta
	Comentarios

	Experiencia

	Experiencia en cargo similar.
	
	
	
	

	Experiencia en planificación de adquisiciones y/o manejo de planes de adquisiciones anuales.
	
	
	
	

	Manejo del ciclo de compras (Planificación, evaluación de las necesidades de compras o requisiciones, análisis de ofertas de proveedores para su selección, seguimiento y/o aplicación de políticas internas de adquisiciones, revisión y gestión documental para trámite de pago
	
	
	
	

	Experiencia en utilización de diferentes métodos de adquisiciones de bienes y servicios: contrataciones directas, comparación de precios, convocatoria por lista corta, licitación pública, etc.
	
	
	
	

	Experiencia en confección de contratos, adendas y finiquitos para obras, bienes y servicios.
	
	
	
	

	Experiencia en elaboración, seguimiento y ejecución de presupuesto.
	
	
	
	

	Conocimiento/habilidades generales

	Microsoft office (Word, Excel, Power Point, Outlook)
	Básico:____  Intermedio:_____ Avanzado:____

	Manejo de vehículo (Licencia de conducir)
	Tipo de vehículo que maneja: Automático;____ Manual:____






1

