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D - Formulario 1
Formulario No.1 - Información Institucional de la Organización Proponente

Información Institucional de la Organización Proponente

1. Información general de la organización proponente
	Nombre de la organización:


	Sigla:



	Fecha de conformación de la organización
:



	Nombre del Presidente/Representante Legal de la Organización: 



	Teléfonos de la Organización:
	Fax:

	Correo electrónico:


	Página Web:



	Dirección para envío de correspondencia:


	

	Dirección física
	Provincia
	Distrito

	Corregimiento


	Ciudad


	Comunidad



	Teléfonos (otros contactos)
	Fax (otros contactos)
	Correo electrónico (otros contactos):



	Otros medios para contactar a la organización (emisora radial, instituciones, otros):


2. Estructura de la organización: Llene las casillas y comente o especifique cuando le sea solicitado. 
	Unidad administrativa
	SI
	NO
	Comente

	Cuál es la instancia máxima de decisión de su organización? 
	
	
	Indique cual es

	¿Cuenta con algún cuerpo directivo establecido?
	
	
	Si su respuesta es afirmativa ¿Cuál? Llene el Anexo No.1

	¿El o los cuerpos directivos se reúnen regularmente? 
	
	
	¿Con qué frecuencia?

	En el caso de ONG presentar organigrama completo.

	Membresía
	No. Hombres
	No. Mujeres
	No. de Jóvenes

	Comente

	Número Total de Miembros 
	
	
	
	

	Número de Miembros Activos.
	
	
	
	


3.  Nivel de cobertura de las acciones que realiza su organización

·  Local/comunidad       FORMCHECKBOX 
 Especifique
: _________________________.

·  Provincial/Regional   FORMCHECKBOX 
 Especifique: ________________________.

·  Nacional   FORMCHECKBOX 
  
4. Personal 

	Tipo de personal
	De planta
	Temporal
	Si su respuesta es NO, explique cómo su organización atiende sus requerimientos en:

	
	SI
	NO
	SI
	NO
	

	¿Su organización cuenta con personal técnico con experiencia y/o formación en el/los tema(s) central(es) a los que se dedica su organización?
	
	
	
	
	

	¿Su organización cuenta con personal con experiencia y/o formación para el manejo contable-administrativo de su organización?
	
	
	
	
	


5. Facilidades con las que cuenta la organización 

	Local u Oficina
	 SÍ
	NO
	Ubicación de local u oficina

	Propio
	
	
	

	Alquilado/Prestado
	
	
	

	Activos 
	SÍ
	NO
	En caso afirmativo, especifique 

	Rodante
	
	
	

	De navegación
	
	
	

	Equipo de oficina
	
	
	

	Mobiliario 
	
	
	

	Terreno
	
	
	

	Equipo y/o Herramientas
	
	
	


6.  Estatus legal:
Cuenta con personería Jurídica? Sí__(llenar opción a) En trámite__(llenar opción b) No__(pase a la opción c) 
a. Para Organizaciones con Personería Jurídica
	Institución ante la cual se obtuvo
	Fecha de Constitución legal
	No. de Personería Jurídica
	¿Cuenta con Registro Público?
	Fecha de registro
	Año de última Actualización de la Directiva

	
	
	
	Sí
	No
	
	

	
	
	
	
	
	
	


b. Para Organizaciones sin Personería Jurídica, en trámite: 
	Organización ante la cual se esta tramitando
	Fecha de inicio de Trámite
	Estatus del trámite

	
	
	


c. Para Organizaciones que no han tramitado Personería Jurídica
	Razones por la cual no ha tramitado la Personería Jurídica
	Institución ante la cual le corresponde tramitarla

	
	


Nota: Adjuntar a este formulario copia de la personería jurídica o de la evidencia del trámite.

7. Visión de largo plazo de la organización, si la tiene

Si la organización no tiene Visión previamente definida, ¿Cómo esperaría su organización que fuera la realidad de la(s) zona(s) en la (s) que trabaja, en 10 años? ¿Qué es lo que habría cambiado.  Describa brevemente.

8. Misión de la organización.  
Si no la tiene llene la pregunta 9
9. Objetivos de la Organización, si los tiene
	


10. Capacidades organizativas 

10.1 Cómo describe las condiciones internas de su organización en los siguientes aspectos o temas:
	ASPECTOS/TEMAS
	¿Cuáles son sus Fortalezas?
	¿Cuáles son los aspectos a mejorar?

	1. Organizacional
	
	

	2. Administración/contable
	
	

	3. Técnicas
	
	

	4. Planificación
	
	

	5. Monitoreo
	
	

	6. Evaluación
	
	


10.2 La organización (OBC), cuenta con: 
	
	Sí
	No
	ESPECIFIQUE

	Libros de registro de sus fondos? 
	
	
	

	Informes de entrada o salida de dinero?)
	
	
	De ser Sí,  Con qué frecuencia lo hacen

	Cuenta Bancaria Activa
	
	
	Ahorro:___ Corriente__ Otro____

	Manuales Administrativos
	
	
	


10.2.1 La organización (ONG), cuenta con: 

	
	Sí
	No
	ESPECIFIQUE

	Libros Contables
	
	
	Diario____  mayor ____ banco_______


	Informes financieros
	
	
	Mensual__Bimensual___Otro___

	Tipo de contabilidad 
	
	
	Manual:___    sistematizada:___



	Cuenta Bancaria Activa


	
	
	Ahorro:___ Corriente__ Otro____

	Manuales Administrativos
	
	
	


11.  Interacción con otras organizaciones o instituciones, en los últimos 3 años.

Su organización ha establecido acuerdos o algún tipo de relación con otra organización o institución? 
Si   FORMCHECKBOX 
 


No  FORMCHECKBOX 

  
Si su respuesta es afirmativa, completar el cuadro siguiente: 

	Nombre de la organización/institución
	Describir en  qué consiste su relación 
	Persona y No. de teléfono de contacto

	
	
	

	
	
	


12. Su organización ha recibido algún tipo de apoyo de Fundación NATURA en los últimos 3 años?                  Si   FORMCHECKBOX 
 


No  FORMCHECKBOX 

  

En casi afirmativo, mencione el nombre del proyecto, actividad o apoyo recibido de NATURA: ____________________________________________________________________________
13.  Mencione si su organización ha tenido experiencia en proyectos en los últimos 5 años1.  En caso de no tener no lo llene.

	Nombre del proyecto: 


	

	Año de inicio:
	
	Duración (meses)
	
	Área geográfica
	

	Temática en la cual se trabajó
	

	Organización(es) que apoyaron financieramente

	Nombre organización 
	
	Nombre de contacto2 
	
	Costo total del proyecto
	

	Nombre organización
	
	Nombre de contacto2
	
	Costo total del proyecto
	



 Un cuadro por cada proyecto ejecutado
2 Proporcionar los datos (teléfono, correo electrónico, u otro) del contacto.

� En caso de coalición, cada organización deberá presentar este Formulario


� Conformación como  grupo


� Mujeres y hombre con edad entre los 14 a 24 años


� Indicar el nombre de la comunidad 





Página 3 de 4                                                 Versión 11 oct. 08                                               © Fundación para la Conservación de los Recursos Naturales

