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Fundación para la Conservación de los Recursos Naturales, Fundación Natura, es una organización sin fines de lucro establecida legalmente el 28 de marzo de 1991, dedicada a conservar y proteger los ecosistemas, su biodiversidad y los recursos naturales de Panamá.
Anunciamos la apertura de una nueva oportunidad laboral. Los candidatos interesados deberán cumplir con los requisitos mínimos anunciados y completar a satisfacción las pruebas de preselección que apliquen a la vacante.

ANUNCIO DE VACANTE 
Código de anuncio:               FN-014-2025
Nombre de la vacante:          OFICIAL DE PROYECTOS (Temporal – 5 meses)
Ubicación:

        Panamá 
Fecha límite para aplicar:      Septiembre 28, 2025
REQUISITOS: 

Brindar soporte a los procesos operativos relacionados con la ejecución y seguimiento de los proyectos a fin de facilitar en forma fluida las necesidades técnicas y administrativas de los mismos para el logro de los objetivos y metas institucionales.

Académicos

· Estudios universitarios en las siguientes áreas: Ciencias Ambientales, Agronomía, Cuencas, Forestal, Biología, Ecología, Administración de Empresas, Ing. Industrial, Finanzas o carreras afines.

Experiencia

· Mínimo de 3 años de experiencia en puestos afines.
Competencias claves:

· Conocimiento en administración de proyectos, manejo de herramientas de planificación, manejo de recursos humanos, técnicas y métodos científicos de investigación.
· Conocimientos financieros (deseable).
· Conocimiento en elaboración, revisión y edición de informes, presentaciones, documentos.

· Dar soporte en los procesos de contrataciones y adquisición de bienes y servicios.
· Conocimiento de SIG u otras plataformas de información será valorado.

· Capacidad de priorizar, lograr resultados a través de la colaboración y cumplir con los plazos. 

· Dominio de Microsoft office (Word, Excel, Power Point, Outlook).
· Manejo de equipos de oficinas (central telefónica, fotocopiadoras, encuadernadoras).

· Conocimiento en Sistemas de Gestión de Calidad será valorado 
· Excelente redacción y ortografía, atención al detalle en la elaboración de textos.
Idiomas: 
· Dominio del Español, inglés básico (deseable).
Habilidades:
· Planificación, organización, proactividad.
· Habilidades de comunicación efectiva con alta dirección y equipos técnicos.

· Seguridad y autoconfianza para proponer y liderar cambios.

· Responsabilidad.

· Excelente comunicación y habilidades interpersonales. 

· Alto nivel de integridad.

· Capacidad para trabajar en equipo
· Manejo de vehículos de doble tracción (4x4) (Necesariamente tener licencia de conducir).
PARA APLICAR:

Las personas que cumplan con todos los requisitos descritos deberán realizar los siguientes pasos:

1. Colocar en el asunto del correo: OFICIAL DE PROYECTOS
2. Adjuntar hoja de vida actualizada, copia de diplomas, cursos, copia de licencia de conducir, récord policivo.
3. Fecha límite para aplicar: 28 de septiembre de 2025 hasta las 11:59 p.m.
4. Enviar correo a  jdiaz@naturapanama.org
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