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Fundación para la Conservación de los Recursos Naturales, Fundación Natura, es una organización sin fines de lucro establecida legalmente el 28 de marzo de 1991, dedicada a conservar y proteger los ecosistemas, su biodiversidad y los recursos naturales de Panamá.
Anunciamos la apertura de una nueva oportunidad laboral. Los candidatos interesados deberán cumplir con los requisitos mínimos anunciados y completar a satisfacción las pruebas de preselección que apliquen a la vacante.

ANUNCIO DE VACANTE
Código de anuncio:               FN-003-2026
Nombre de la vacante:          COORDINADOR DE PROYECTOS (CGIL)
Ubicación:

        Ciudad de Panamá 
Modalidad de trabajo:            Presencial
Salario mensual:                    B/.1.800
Fecha límite para aplicar:      Enero 26, 2025 hasta las 11:59 p.m.
Importante al aplicar:          Colocar en el asunto del correo: FN-003-2026-CP
Requisitos: 

Profesional con Licenciatura en administración de empresas, gestión de proyectos (ingeniería en recursos hídricos, cuencas, ciencias ambientales) o áreas afines, con mínimo de 4 años de experiencia laboral en diseño, planificación ejecución o monitoreo en el desarrollo de proyectos en campo del cambio climático.
Requerimientos del puesto
· El trabajo requiere de cierto esfuerzo físico como subir y bajar escaleras, estar de pie, caminar, sentarse, inclinarse, levantar y cargar expedientes livianos, informes, suministros y materiales de oficina; también incluye giras de campo para verificar las acciones de relacionamiento comunitario, los proyectos en ejecución, así como las medidas de mitigación implantadas, las cuales involucran caminar, andar en bote, montar a caballo, operar vehículos de motor estándar en áreas de difícil acceso y en diferentes condiciones meteorológicas.
Educación
· Licenciatura en administración de empresas, gestión de proyectos (ingeniería en recursos hídricos, cuencas, ciencias ambientales) o áreas afines.

Experiencia

· Por lo menos 4 años de experiencia laboral en áreas relacionadas con el diseño, planificación, ejecución o monitoreo en el desarrollo de proyectos en el campo del cambio climático.

Conocimientos, capacidades y Habilidades
a. Experiencia en manejo de proyectos (diseño, monitoreo y evaluación)

b. Nivel avanzado en el manejo de sistemas informáticos (MS Office: Word, Excel, Power Point, Outlook). 

c. Nivel intermedio en el manejo de Project (recomendable).

d. Conocimientos avanzados del ciclo de los proyectos, marco lógico/Marco de Resultados y experiencia en administración de proyectos técnica y presupuestariamente.

e. Experiencia en manejo de procesos comunitarios y participativos.

f. Conocimiento del sector ambiental y sociedad civil.

g. Conocimiento en técnicas y métodos científicos de investigación

h. Manejo de personal técnico.

i. Buena capacidad de organización y pro actividad.

j. Control de costos y presupuestos y formulación y evaluación de proyectos.

k. Elaboración de propuestas técnicas de proyectos y términos de referencia.

l. Conceptualización de programas, elaboración de propuestas técnicas y términos de referencia. 

m. Rendimiento aún bajo presión. 

n. Manejo de vehículos de doble tracción. 

o. Conocimientos de SIG y GPS (deseable).

p. Conocimiento en el manejo de drones y software de mapeos (deseable).
q. Excelente comunicación y habilidades interpersonales.

r. Excelente redacción, gramática y ortografía. 

Idiomas: 

· Dominio de idiomas español e inglés oral y escrito avanzado.

Otros

· Disponibilidad para viajar interior del país y al exterior.

· Disponibilidad para el trabajo en horario adicional.

Funciones principales

a. Proporcionar enlace, liderazgo administrativo y logístico al equipo del proyecto.

b. Supervisar el progreso de las actividades y gestionar la documentación del proyecto, incluidos contratos, informes de avances y resultados y correspondencia.

c. Coordinar reuniones, talleres, eventos, foros, comités técnicos y espacios de diálogo garantizando que todos los arreglos logísticos sean gestionados con anticipación.

d. Apoyar el proceso de adquisiciones y gestionar las relaciones con proveedores y prestadores de servicios.

e. Coordinar la fase de análisis de elegibilidad de las propuestas, desde las convocatorias y su preselección.

f. Confeccionar contratos y coordinar su firma y comunicaciones de asignación del proyecto, con su correspondiente archivo impreso y digital.

g. Realizar reuniones informativas y de homologación con la documentación necesaria para adjudicar nuevas inversiones de proyectos.

h. Coordinar los procesos diseño de proyectos y de análisis de viabilidad técnica y financiera de acuerdo a cada proyecto.

i. Elaborar resúmenes e informes de todos los proyectos asignados.

j. Elaborar presentación multimedia y material informativo para la página web y redes sociales del ciclo completo y estado de los proyectos asignados.

k. Coordinar las actividades de apertura y cierre de los proyectos.

l. Elaborar, verificar y dar seguimiento a los contratos de consultores, acuerdos de donación y evaluadores externos, según corresponda.

m. Realizar actividades de monitoreo y evaluación técnica, administrativa y financiera de proyectos, beneficiarios y otras actividades a su cargo. 

n. Realizar actividades de seguimiento de planes de riesgo, 

o. Realizar giras y elaborar informes de monitoreo técnicos, administrativo-contable de las inversiones, reuniones de coordinación, informativas, talleres, jornadas de orientación entre otras.

p. Revisar y aprobar los informes técnicos y financieros de avances y finales de los contratos y todas las solicitudes de pagos y hojas de control de cierres de los mismos.

q. Elaborar el informe de evaluación intermedia, final y monitoreo de los contratos y dar seguimiento a consultores para esta tarea, cuando sea necesario.

r. Documentar y garantizar archivos ordenados, elaborar informes, y sistematización de experiencias de lecciones aprendidas y buenas prácticas.

s. Documentar el seguimiento y desempeño de beneficiarios.

t. Apoyar en la elaboración, revisión y edición de informes, presentaciones, documentos

u. Apoyar en todas las actividades y eventos que realice la Fundación. 

v. Apoyar a la Gerencia en las tareas de comunicación, divulgación y diseño de proyectos.

            w.  Otras asignaciones dadas por la GPE y DE.
PARA APLICAR:

Los profesionales que cumplan con todos los requisitos descritos deberán realizar los siguientes pasos:

1. Colocar en el asunto del correo: FN-003-2026-CP
2. Adjuntar hoja de vida actualizada, copia de diplomas, cursos, copia de licencia de conducir, récord policivo.
3. Fecha límite para aplicar: 26 de enero de 2026 hasta las 11:59 p.m.
4. Enviar correo a  jdiaz@naturapanama.org
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