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INFORMACIÓN INSTITUCIONAL DE LA ORGANIZACIÓN PROPONENTE

FORMULARIO 1 – Información Institucional de la Organización Proponente
1. INFORMACIÓN GENERAL[footnoteRef:1] [1:  En caso de coalición, cada organización deberá presentar este Formulario] 

	Nombre de la organización:

	Sigla: 


	Fecha de conformación:[footnoteRef:2]  [2:  Conformación como grupo] 


	Representante Legal: 


	Teléfonos:

	Correo electrónico:


	Dirección de correspondencia:
	Página Web:

	Dirección física:

	Provincia:


	Corregimiento:

	Ciudad:

	Distrito:


	Otros medios de contacto:

	Comunidad:



2. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL
	Unidad administrativa
	Sí
	No
	Comentarios

	¿Instancia máxima de decisión? 
	(  ) Asamblea General 
(  ) Otro, especifique: ________


	¿Cuenta con un cuerpo directivo? (ONG deben presentar organigrama completo.)
	
	
	Si su respuesta es afirmativa, complete la estructura del  ANEXO 1

	Frecuencia de reuniones: 
	(  )  Mensual (  )  Trimestral 
(  ) Anual

	Membresía
	No. de Hombres
	No. de Mujeres
	No. de Jóvenes[footnoteRef:3] [3:  Mujeres y hombres con edad entre los 14 a 24 años] 

	Comentarios

	Número Total de Miembros 
	
	
	
	

	Número de Miembros Activos
	
	
	
	


3. COBERTURA DE ACCIONES
(   ) Local/Nombre de la comunidad. Especifique: ________
(   ) Provincial/Regional. Especifique: ________
(   ) Nacional
4. PERSONAL
¿Cuenta con personal técnico calificado en su área de acción? (  ) Sí (  ) No
¿Cuenta con personal contable-administrativo? (  ) Sí (  ) No
5. INFRAESTRUCTURA Y RECURSOS 
¿Cuenta con oficina? (  ) Sí (  ) No
Ubicación: ___________
Propiedad: (  ) Propia (  ) Alquilada/Prestada
Activos:
(  ) Vehículo (  ) Equipo de oficina (  ) Terreno (  ) Otros: ________
6.  ESTATUS LEGAL
(  )  Con personería jurídica (llenar opción A)
(  )  En trámite (llenar opción B)
(  )  No tiene (llenar opción C)
a. Organizaciones con Personería Jurídica
	Institución otorgante
	Fecha de constitución 
	No. de Personería Jurídica
	¿Cuenta con Registro Público?
	Fecha de registro
	Año de última Actualización de la Directiva

	
	
	
	Sí
	No
	
	

	
	
	
	
	
	
	


b. En trámite: 
	Organización ante la que tramita
	Fecha de inicio 
	Estatus 

	
	
	


c. Sin Personería Jurídica
	Razones 
	Institución competente

	

	


Nota: Adjuntar copia de documentación legal pertinente.
7. VISIÓN Y MISIÓN
Si la organización no tiene Visión de largo plazo previamente definida, ¿Cómo esperaría su organización que fuera la realidad de la(s) zona(s) en la (s) que trabaja, en 10 años? ¿Qué es lo que habría cambiado?  Describa brevemente.

8. OBJETIVOS Y CAPACIDADES ORGANIZATIVAS
Aspectos internos:
	Aspecto
	Fortalezas
	Aspectos Para Mejorar

	Organizacional
	

	

	Administración/Contabilidad
	
	

	Planificación
	
	

	Monitoreo y Evaluación
	
	


9. TRANSPARENCIA FINANCIERA 
	
	Sí
	No
	Especifique

	Libros de registro financiero 
	
	
	

	Informes de ingresos y egresos
	
	
	

	Cuenta Bancaria [[footnoteRef:4]] [4:  La organización ejecutora deberá tener disponible una cuenta bancaria exclusiva para uso del Proyecto.] 

	
	
	(  ) Ahorro (  ) Corriente

	Manuales administrativos
	
	
	


10. RELACIONES INSTITUCIONALES (ÚLTIMOS 3 AÑOS)  
¿Ha establecido acuerdos con otras organizaciones? (  ) Sí (  ) No
Si sí, completar:
	Organización
	Tipo de relación 
	Contacto

	
	
	

	
	
	


11.  RELACIÓN CON FUNDACIÓN NATURA
¿Ha recibido apoyo de NATURA en los últimos 3 años? ( ) Sí ( ) No
Si sí, especificar: ___________
12.  EXPERIENCIA EN PROYECTOS 
	Nombre del proyecto: 

	

	Año de inicio:
	
	Duración (meses)
	
	Área geográfica
	

	Temática en la cual se trabajó
	

	Organización(es) que apoyaron financieramente

	Nombre organización 
	
	Nombre de contacto2 
	
	Costo total del proyecto
	

	Nombre organización
	
	Nombre de contacto2
	
	Costo total del proyecto
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Presentar un resumen de la estructura organizacional de la ONG, puede utilizar el siguiente esquema como ejemplo


ASAMBLEA GENERAL

JUNTA DIRECTIVA
DIRECCION EJECUTIVA Y GERENCIA DE PROYECTOS
ADMINISTRACION
Y
CONTABILIDAD

Coordinadores de Proyectos 1

Coordinadores de Proyectos 2
Convenios y Alianzas con entidades públicas y privadas
Beneficiarios…
Productores, instituciones, organizaciones
Asesores Externos

Monitoreo y Evaluación
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