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Fundación para la Conservación de los Recursos Naturales, Fundación Natura, es una organización sin fines de lucro establecida legalmente el 28 de marzo de 1991, dedicada a conservar y proteger los ecosistemas, su biodiversidad y los recursos naturales de Panamá.

Anunciamos la apertura de una nueva oportunidad laboral. Los candidatos interesados deberán cumplir con los requisitos mínimos anunciados y completar a satisfacción las pruebas de preselección que apliquen a la vacante.

ANUNCIO DE VACANTE

Código de anuncio:               FN-026-2026
Nombre de la vacante:          DIRECTOR (A) DE OPERACIONES
Ubicación:		        Panamá
Modalidad de trabajo:            Presencial
Salario mensual:                    B/.4,000.00
Fecha límite para aplicar:      30 de septiembre de 2026, hasta las 11:59 p.m.
[bookmark: _Hlk235705748][bookmark: _Hlk238650340]Importante antes de aplicar: Para que su postulación sea considerada, envié el correo con el asunto:                                                                                                                                                                          FN-026-2026-DO-[Nombre completo] y adjuntar hoja de vida actualizada en formato ATS


Perfil solicitado

Formación académica: 
Licenciatura en Administración de Empresas, Ingeniería Industrial, Logística o carrera afines

Deseable
· Postgrados en logística, Gestión de Operaciones, Gerencia de Proyectos.
· Cursos o certificaciones en Gestión de Operaciones, Logística o Calidad

Requerimientos del puesto:
· Planificar, coordinar, monitorear y dar seguimiento a la operación diaria de Fundación Natura.
· Dirigir y supervisar los procesos administrativos, logísticos, financieros operativos, inventarios y mantenimiento institucional.
· Traducir los lineamientos y objetivos estratégicos definidos por la Dirección Ejecutiva en planes operativos concretos y ejecutables.
· Diseñar, implementar y mejorar procedimientos operativos que optimicen el uso de recursos humanos y materiales.
· Administrar y controlar la ejecución del presupuesto operativo aprobado, garantizando el uso eficiente de los recursos.
· Asegurar el cumplimiento del Sistema de Gestión de Calidad (SGC), políticas institucionales, procedimientos internos e indicadores de calidad.
· Coordinar los procesos de compras, contrataciones, mantenimiento e implementación de servicios administrativos.
· Liderar y desarrollar los equipos operativos y administrativos, promoviendo una cultura de trabajo colaborativa y orientada a resultados.
· Coordinar la articulación operativa entre las distintas áreas de la Fundación.
· Brindar soporte técnico-operativo a la Dirección Ejecutiva en reuniones con Junta Directiva, Junta de Síndicos y entidades externas cuando sea requerido.
· Identificar oportunidades de mejora continua y automatización de procesos operativos para reducir riesgos y aumentar la eficiencia institucional.

Experiencia laboral:
Mínimo cinco (5) a seis (6) años de experiencia comprobada en:
· Coordinación o dirección de operaciones institucionales o administrativas.
· Supervisión de equipos multidisciplinarios y procesos operativos.
· Gestión administrativa, logística o de proyectos.
· Administración y seguimiento de presupuestos operativos.
· Diseño e implementación de mejoras de procesos y controles operativos.
· Coordinación de compras, contrataciones y gestión de recursos institucionales.

Conocimientos Técnicos
· Manejo avanzado de Microsoft Office (Excel, Word y PowerPoint).
· Manejo de Outlook y herramientas colaborativas.
· Gestión de recursos, procesos administrativos y logística.
· Conocimiento de Sistemas de Gestión de Calidad (ISO 9001:2015 o similares).
· Elaboración de reportes ejecutivos y seguimiento de indicadores operativos.
· Gestión y control presupuestario.
Idiomas:
· Español: Dominio avanzado (oral y escrito).
· Inglés: Nivel intermedio B2. C1; deseable, no excluyente.


Capacidades y habilidades
· Liderazgo y desarrollo de equipos.
· Comunicación efectiva y coordinación interdepartamental.
· Orientación a resultados y mejora continua.
· Pensamiento analítico y resolución de problemas.
· Organización y planificación.
· Adaptabilidad al cambio.
· Capacidad para trabajar bajo presión y manejar múltiples prioridades.
· Flexibilidad para apoyar al equipo durante picos operativos o cierres de proyectos.


PARA APLICAR:
Los profesionales que cumplan con todos los requisitos descritos deberán realizar los siguientes pasos:

1. Colocar en el asunto del correo: FN-026-2026-DO-[Nombre completo]
2. Adjuntar hoja de vida actualizada en formato ATS, copia de diplomas, cursos, copia de licencia de conducir, récord policivo.
3. Fecha límite para aplicar: 30 de septiembre de 2026 hasta las 11:59 p.m.
4. Enviar su postulación a los siguientes correos: jdiaz@naturapanama.org
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